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Diese Anleitung beschreibt das Portal, also die Seiten, die Sie nach dem Anmelden sehen. Zugangsdaten
erhalten Sie von der Administration. Die Adresse des Portals teilt Ihnen die Geschéaftsstelle mit.

Im Portal finden Sie Sitzungstermine, stimmen bei der Terminfindung ab, melden sich an und laden
Unterlagen herunter.

1. Anmelden
Siebendacher S E Ai
7 ZaN N
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Informationssystem fiir Aufsichtsrat
Ein Service Ihrer Siebendacher Wohnbaugenossenschaft eG. Hier
erhalten Sie Informationen zu Sitzungen, rechtlichen Grundlagen
und dem Berichtswesen — sicher und nur far berechtigte Personen.
Anmelden
1. Offnen Sie die Adresse des Riteinformationssystems (ar-info.de).
2. Tragen Sie unter ,E-Mail” Ihre E-Mail-Adresse ein und unter ,Passwort” |hr Passwort.
3. Klicken Sie auf ,Anmelden”.
4. Sie erhalten eine E-Mail mit dem Betreff ,lhr Anmeldecode”. Der Code ist etwa zehn Minuten gliltig.
5. Geben Sie den Code im Feld ,Anmeldecode” ein (so, wie in der E-Mail, zum Beispiel 000 000) und klicken

Sie auf ,Code bestéatigen”.
Danach sehen Sie die Startseite mit der BegriiBung ,Guten Tag” und Ihrem Namen.

Kommt der Code nicht an, prifen Sie den Spam-Ordner und klicken Sie auf ,Code erneut senden”. Mit
.Andere Anmeldedaten” beginnen Sie die Anmeldung von vorn.

Stimmt E-Mail oder Passwort nicht, erscheint ,Anmeldung fehlgeschlagen. Bitte priifen Sie E-Mail und
Passwort.” Ist der Code abgelaufen oder falsch, erscheint ,Anmeldecode ungliltig oder abgelaufen.”

2. Passwort vergessen oder neu setzen

1. Klicken Sie auf der Anmeldeseite auf ,Passwort vergessen?”.
2. Tragen Sie lhre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf ,Link anfordern”. Sie erhalten einen Code per E-Mail.

3. Auf der Seite ,Neues Passwort setzen” tragen Sie den ,Code aus der E-Mail”, das ,Neue Passwort” und
unter ,Passwort wiederholen” dasselbe Passwort noch einmal ein.

4. Klicken Sie auf ,Passwort speichern”.

Das Passwort braucht mindestens acht Zeichen. Danach fuhrt ,Zum Dashboard” zurtick ins Portal.



3. Startseite

Siebendécher STZUNGEN  RECHTUCHES  BERICHTE

Guten Tag, Florian Schinkel

Diese Plattiorm stellt Innen aktuelle Sitzungsunterlagen,
rechtliche Grundlagen und Berichte zur VerfGgung.

thre To-dos
uuuuuuu o Bitte melden Sie sich for Gemeinsame Sitzung - 08.12.2026 an Jetzt anmelden
TewiGNS Bitte nehmen Sie an der Terminfindung fir G Sitzung - 15.12.2026 teil etzt abstimmen

néchste Sitzung

AUFSICHTSRATSITZUNG.  GMBI-SITIUNG  STIFTUNGS-SITEUNG

Gemeinsame Sitzung - 08.12.2026

Thre To-dos

ANMELBUNG Bitte melden Sie sich for Gemeinsame Sitzung - 08.12.2026 an. Jetzt anmelden
TERMINFINDUNG Bitte nehmen Sie an der Terminfindung fUr @G Shzung - 15.12.2026 teil Jetzt abstimmen
nachste Sitzung

ASICHTSRATSIIZUNG. | GMBSITIUNG  STIFTUNGS SITEUNG

Gemeinsame Sitzung - 08.12.2026

& Dienstag, 08.12.2026, 17.00 Uhr
@ Sitzungszimmer der Siebendacher Baugenossenschaft, Gerberplatz 7, Memmingen

jetzt anmelden

Zu den Sizungen

Ansprechpartner
Claudia Miller
[ it w05

Nach dem Anmelden sehen Sie:

Andrea Bayer
Sekretariat / Gremienbetreuung

« lhre To-dos, sobald etwas offen ist. ,Jetzt abstimmen” flihrt zur Terminfindung, ,Jetzt anmelden” zur
Anmeldung der jeweiligen Sitzung.

« nachste Sitzung mit Datum, Ort und Art der Sitzung. Steht dort ,TBD”, ist der Termin noch nicht festgelegt.
« Zuden Sitzungen &ffnet die Ubersicht aller Sitzungen.
« Ansprechpartner mit Telefon und E-Mail der Geschéftsstelle.

Oben in der Navigation stehen ,Sitzungen”, ,Rechtliches” und ,Berichte”. Ihr Name 6ffnet das Profil.
~Abmelden” beendet die Sitzung. Danach erscheint ,Sie haben sich abgemeldet.”



4, Sitzungen finden

Sitzungen
Hier finden Sie Einladungen,

Aufsichisranssitzungen. Akt
Sitzungen liegen im Aschiv

nterlagen und Protckclle der
Termine erscheinen oben; altere

kommende Sitzungen <

ANSICH STZUNGSAR aHR

Gemeinsame Sitzung - 08.12.2026
B Dienstag, 08.12.2026, 17:00 Uhr
@ Sitzungszimmer der Siebendacher Baugenossenschaft, Gerberplatz 7, Memmingen

jetzt anmelden

©G Sitzung - 15.12.2026

Unter ,Sitzungen” wechseln Sie zwischen ,Aktuell” und ,Archiv”. Vergangene Sitzungen erscheinen zwei
Monate nach dem Termin im Archiv. Bis dahin bleiben sie unter , Aktuell”, weiter unten bei den vergangenen
Sitzungen.

Die Ansicht ,Sitzungen” zeigt die Termine als Karten. Die Ansicht ,Unterlagen” listet die Dateien der
Sitzungen direkt.

Mit ,Sitzungsart” und ,Jahr” grenzen Sie die Liste ein. ,Alle” hebt die Auswahl auf. ,Filtern” wendet den Filter
an, ,Zuriicksetzen” entfernt ihn.

Die Sitzungsarten sind: Aufsichtsratsitzung, EG-Sitzung, GmbH-Sitzung, Stiftungs-Sitzung,
Prifungsausschuss-Sitzung. Eine Sitzung kann mehreren Arten zugeordnet sein.

Auf der Karte steht je nach Stand ,zur Abstimmung”, ,jetzt anmelden” oder ,zur Sitzung”.

5. Terminfindung

eG Sitzung - 15.12.2026
& TBD
@ Sitzungszimmer der Sicbendacher Baugenossenschaft, Gerberplatz 7, Memmingen

Terminfindung

15.12.2026
703 Ut 700 une

Unterlagen

Solange der Termin noch offen ist, sehen Sie auf der Sitzungsseite den Bereich ,Terminfindung”.

1. Waéhlen Sie einen oder mehrere Termine, die fir Sie passen.
Neben jedem Vorschlag steht die Zahl der Stimmen.

2. Klicken Sie auf ,Abstimmen”.
Haben Sie schon abgestimmt, hei3t die Schaltflache , Auswahl aktualisieren”.

3. Es erscheint ,lhre Stimme wurde gespeichert.”
Waéhlen Sie mindestens einen Termin. Sonst erscheint ,Bitte mindestens einen Termin auswéhlen.”

Ist die Terminfindung abgeschlossen, steht dort , Terminfindung abgeschlossen” und der gewéhlte Vorschlag.



6. Anmeldung zur Sitzung

Siebendacher STZUNGEN  RECHTUCHES  BERICHTE

Gemeinsame Sitzung -

08.12.2026

& Dienstag, 08.12.2026, 17.00 Uhr

© Sitzungszimmer der Siebendacher
Baugenassenschaft, Gerberplatz 7, Memmingen

Anmeldung zur Sitzung

bin personlich da @  khkann nicht teilnehmen

Die Anmeldung erscheint, sobald der Termin feststeht und die Anmeldung freigeschaltet ist. Solange die
Terminfindung noch lauft, gibt es kein Anmeldeformular.

1. Offnen Sie die Sitzung. Oben auf der Startseite fiihrt , Jetzt anmelden” direkt dorthin.
2. Wahlen Sie ,bin personlich da” oder ,Ich kann nicht teilnehmen”.

3. Unter ,Hinweise / Wiinsche” kénnen Sie optional etwas erganzen.

4, Klicken Sie auf ,Absenden”.

Es erscheint ,Ihre Anmeldung wurde gespeichert.” Die Anmeldung ist einmalig. Danach sehen Sie lhren
Status: ,Angemeldet (persoénlich)” oder ,Kann nicht teilnehmen”. Das Formular ist dann nicht mehr da.

Rechts unter ,Teilnahme” sehen Sie, wer sich ,Personlich” angemeldet hat und wer abgesagt hat. Steht dort
.Noch keine Anmeldungen”, hat sich noch niemand zurlickgemeldet. Ein Hinweistext (iber dem Formular
kommt von der Geschéftsstelle, falls einer hinterlegt ist.

7. Unterlagen ansehen und herunterladen

Siebendacher STZUNGEN  RECHTUCHES  BERICHTE

Startsete - Sazangen - Gememsame Sitzung - 15.09.2026

Gemeinsame Sitzung - 15.09.2026

# Dienstag, 15.09.2026, 17:00 Uhr

@ Sitzungszimmer der Siebenddcher Baugenossenschaft, Gerberplatz 7, Memmingen

Unterlagen

am 15.09.2026

Auf der Sitzungsseite steht der Bereich ,Unterlagen”. Einladung, Tagesordnung, Prasentationen, Berichte und
Protokolle liegen dort als Dateien. Jede Datei zeigt Kategorie, Dateityp und GrofBe.

Klicken Sie auf den Namen, um die Datei zu 6ffnen oder herunterzuladen. PDF-Dateien 6ffnen sich in einem
neuen Fenster.

Steht bei einer Datei ,Kein Download-Recht” und ein Schloss, ist die Datei flr Sie sichtbar, der Download
ist flir Ihre Gruppen nicht freigegeben. Das betrifft vor allem Protokolle des Aufsichtsrats. Diese dirfen
Aufsichtsrat, GmbH, eG und Prifungsausschuss herunterladen.

Mitglieder, die ausschlieBlich der Stiftung angehoren, sehen nur Unterlagen der Stiftung.

Ist noch nichts hinterlegt, steht ,Noch keine Unterlagen hinterlegt.” In der Unterlagen-Ansicht der Ubersicht
steht ,Keine Unterlagen verfligbar.”



8. Eigene Dateien auf der Sitzungsseite

Jedes angemeldete Mitglied kann auf der Sitzungsseite Dateien hinzufligen, umsortieren und I6schen.

Hochladen

Siebendéacher STZUNGEN  RECHTUCHES  BERICHTE

Starscite  Sazungen - Gemeinsame Staung - 15.09.2026

Gemeinsame Sitzung - 15.09.2026

B , 151 , 17:00 Uhr

@ Sitzungszimmer der Sicbendacher Baugenossenschaft, Gerberplatz 7, Memmingen

Unterlagen

Opticrsl © Bitewihen

Duichsuchen . Keine Datel ausgendi,

Autsichistatsitzung

1. Klicken Sie auf , Datei hochladen”.

2. ,Gruppe” ist optional. Die Gruppen heiBen wie die Sitzungsarten: Aufsichtsratsitzung, EG-Sitzung, GmbH-
Sitzung, Stiftungs-Sitzung, Prifungsausschuss-Sitzung. Mitglieder, die ausschlieBlich der Stiftung
angehoren, kénnen nur ,Stiftungs-Sitzung” wahlen.

3. Unter ,Kategorie” wahlen Sie Pflicht: Einladung, Tagesordnung, Prasentation, Protokoll, Bericht,
Rechtliches, Wirtschaftsplan oder Dokument.

4. ,Name” ist ein optionaler Anzeigename. Bleibt er leer, erscheint der Dateiname.
5. Wahlen Sie unter ,Datei” das Dokument und klicken Sie auf ,Hochladen”.
Erlaubt sind PDF, Word, Excel, PowerPoint und Bilder (JPEG, PNG, GIF, WebP).

Gruppe und Kategorie zusammen bestimmen, wer die Datei sehen darf. Fir ein Protokoll des Aufsichtsrats
wahlen Sie die Gruppe , Aufsichtsratsitzung” und die Kategorie , Protokoll”.

Reihenfolge

Unterlagen

Aufsichtsratsitzung

Einladung AR Szung am 15.09.2025

Tagesordnung

EG-Sitzung

Einladung gem. oG am 15.09.2026.

Tagesordnung

Genb-sizung

Einladung GmbH am 15.09.2026

Tagesordnung

Der Reiter ,Reihenfolge” erscheint, sobald mehrere Dateien in einer Gruppe liegen. Sortieren Sie dort und
speichern Sie die neue Reihenfolge.



Loschen

Unterlagen
‘ L 5 R
Autsichsratitzung
Einladung AR Sitzung am 15.09.2026
2 Loschan
Tagesardnung .
EG-Sitzung
iting oo, o 4 1RASIT05 R
Tageiondnung e,
GribkSitzung
Einladung GmbH am 15.09.2026
s Losches
Togeiondnung T
Autsichtsratsitzung
Einladung AR Sitzung am 15.09.2026
) o
 Tagesordnung n

Der Reiter ,Datei l6schen” erscheint, sobald Dateien da sind, die Sie entfernen dirfen. Vor dem Loschen
kommt die Rickfrage ,Datei wirklich I6schen?”.

9. Rechtliches und Berichte

Siebendéacher SMZUNGEN S BERICHTE

Rechtliche Verhéltnisse

Wichtige Dokumente und Vrzeichnisse far die Grerrienarbeit ~
Satzung, Geschftsordnung und Orientienungshilten

:
Aufsichtsrat
Geschaftsordnung far den Aufsichtsrat
@ ok,
L s Aufsichtsrite (GdW)
B o+
Steuerliche Behandlung von Sitzungsgeldern
3 &
Die Genossenschaft

Siebendéacher SMZUNGEN  RECHTUCHES  BERICHTE

Berichtswesen und Priifberichte

Revsions-, Prufungs- und Lageberichte 2ur Information der
Gremien = gruppiert nach Jahr.

PN rirean

Berichte
Riskobericht 2025

n) &£
Profungsbercht 2025

B &

.Rechtliches” und ,Berichte” erreichen Sie Uber die Navigation. Die Dokumente sind nach Gruppen geordnet,
bei Berichten oft zusatzlich nach Jahr.

Mit ,Gruppe” und ,Jahr” filtern Sie die Liste. ,Filtern” wendet den Filter an, ,Zuriicksetzen” entfernt ihn.

Dieselben Download-Regeln wie bei den Sitzungsunterlagen gelten auch hier, einschlieBlich ,Kein Download-
Recht”.



10. Profil und Abmelden

Siebendéacher STZUNGEN  RECHTUCHES  BERICHTE

Mein Profil
Higr kannen Sie Ihre personlichen Zugangsdaten anpassen.
Persdnliche Daten

Floran Seninkel

fonan schirkecasiom e

Klicken Sie oben auf lhren Namen.

Unter ,Personliche Daten” dndern Sie ,Name” und ,E-Mail” und speichern mit ,Daten speichern”.

Unter ,Passwort” tragen Sie ,Aktuelles Passwort”, ,Neues Passwort” und ,Passwort wiederholen” ein und
klicken auf ,Passwort speichern”. Auch hier gilt: mindestens acht Zeichen. ,Passwort vergessen?” fiihrt zum
gleichen Weg wie auf der Anmeldeseite.

.Abmelden” beendet die Anmeldung. Beim nachsten Besuch brauchen Sie wieder Passwort und
Anmeldecode.

Welche E-Mails Sie bekommen

Neben dem Anmeldecode und dem Code zum Zurlicksetzen des Passworts kann die Geschéaftsstelle Sie zu
einer Sitzung anschreiben. Jede dieser Mails enthalt einen Link zur betreffenden Seite.

Terminfindung - es gibt Terminvorschlage, bitte stimmen Sie ab. Betreff zum Beispiel ,Terminfindung: ...".

Termin steht - der Termin ist festgelegt, bitte melden Sie sich an. Betreff zum Beispiel ,Termin steht: ... -
Anmeldung erforderlich”.

Erinnerung - Hinweis auf die bevorstehende Sitzung. Betreff zum Beispiel ,Erinnerung: ...".

Neue Unterlagen - Einladung, Tagesordnung oder weitere Dokumente liegen bereit. Betreff zum Beispiel
.Neue Unterlagen: ...".

Protokoll bereit - das Protokoll liegt zum Abruf bereit. Betreff zum Beispiel , Protokoll bereit: ...".



